              المملكة العربية السعودية                                                                                                            

                وزارة التربية والتعليم                                                                                                             

الإدارة العامة للتربية والتعليم بمنطقة الرياض                                                                                          

                إدارة التدريب التربوي

المستندات المطلوبة لتمديد الإيفاد
1 ـ تعبئة نموذج تمديد الإيفاد طباعةً ، ويوقع من شؤون الموظفين بالإدارة .

2 ـ تعبئة نموذج طلب تمديد الإيفاد ( من الجامعة جهة الدراسة ) .

3 ـ إرفاق السجل الأكاديمي مشتملاً على جميع الفصول الدراسية .
4- صورة من قرار الإيفاد ( قرار الوزارة ) .

5- صورة من السجل المدني للموفد .
6 ـ في حال تبقي مواد دراسية يتم إرفاق إفادة من الجامعة تفيد بالمواد الدراسية المتبقية.
*   ترتب الأوراق المطلوبة حسب نموذج بيانات ملف طلب تمديد الإيفاد المرفق وتوضع في  ملف بلاستيك .
*    لا ترفع طلبات من أنهى ثلاث سنوات للماجستير أو أربع سنوات للدكتوراه ( من تاريخ بدء الدراسة بالجامعة وليس تاريخ بدء الإيفاد ) .
يسلم طلب التمديد لقسم الدراسات بإدارة التدريب التربوي  
نموذج طلب الإيفاد
	الجهة الحكومية :   وزارة التربية والتعليم                                        رقم الطلب :                                                   تاريخه :      /      /    1432هـ 

	نوع الطلب :  О إيفاد لأول مرة  О تمديد إيفاد О تغيير تخصص О نقل إيفاد   О تأجيل الدراسة  О إنهاء إيفاد  О انسحاب  О رحلة علمية   О أخرى حددها


	أولاً: معلومات عن الموظف :

	السجل المدني
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1/الاسم:                                                                        5 / جهة التخرج :                                    9 / مسمى الوظيفة :
2/ تاريخ الميلاد :        /      /         1 هـ                               6 / تاريخ التخرج :                                  10/ المرتبة أو المستوى : 
3/ الدرجة العلمية :                                                           7 / التقدير في الشهادة :                           11/ بداية الخدمة في الدولة :    /    /     14هـ 

4/ التخصص :                                                                  8/ الإدارة العامة للتربية والتعليم بمنطقة الرياض

12/ تقدير الأداء الوظيفي للسنتين الأخيرتين:

           14 هـ (          )          14 هـ   (          ) الاسم /                                           التوقيع/                      ختم مكتب الإشراف

	ثانياً: معلومات عن الإيفاد الحالي :

	1/ الدرجة الموفد للحصول عليها :                                                            5/ تاريخ البدء الفعلي للدراسة :                        
2/ التخصص :                                                                                    6/ المدة التي أمضاها في الدراسة :
3/ الجهة التعليمية ومكانها :                                                                  7 / المعدل الدراسي خلال فترة الدراسة :
4/ مدة الإيفاد:                                                                                    8 / ما حققه الموفد خلال فترة دراسته الماضية :



	ثالثاً: القرارات السابقة للجنة تدريب وابتعاث موظفي الخدمة المدنية حول الموفد

	ـ هل سبق أن صدر للموفد قرار من اللجنة :            (    ) لا              (    )  نعم  ،  وهي :


	رابعاً : معلومات عن طلب الجهة :

	1/ الدرجة العلمية المطلوب الإيفاد للحصول عليها :                                                  9/ مدة التمديد المطلوبة :                                       
2/ التخصص المطلوب الحصول عليه :                                                                   10/ التاريخ المطلوب للانسحاب :
3/ مقر الدراسة :                                                                                              11/ التخصص المطلوب التغيير له :
4/ مدة الدراسة وفقاً للقبول :                                                                              12/ مقر جهة الإيفاد المطلوب الانتقال إليها ومكانها:
5/ نوعية القبول : [  ] غير مشروط   [  ]  مشروط بـ:                                                  13/ التاريخ المطلوب لإنهاء الإيفاد :
6/ بداية الدراسة :
                                                                                          14/  التاريخ المطلوب لإنهاء الإيفاد :
7/ الدرجة العلمية المطلوب التمديد للحصول عليها :                                                 15/ مدة الرحلة العلمية :

8/ الدرجة العلمية المطلوبة إذا كان التمديد لمرحلة أعلى :                                          16/ بداية الدراسة بعد التأجيل المطلوب :



	خامساً: مبررات الطلب وملاحظات الجهة إن وجدت :

	

	سادساً : مدير إدارة التدريب التربوي :                                                                                                     مدير إدارة شؤون الموظفين  

	  الاسم :  محمد بن سليمان الهويريني                                                                                                  الاسم : محمود بن محمد المطلق

            التوقيع :                                                                                                                           التوقيع :




نموذج رقم ( 6 )
بسم الله الرحمن الرحيم
	المملكة العربية السعودية
وزارة التربية والتعليم
الإدارة العامة للتربية والتعليم بمنطقة الرياض
إدارة التدريب التربوي والابتعاث
	[image: image1.png]



	الـرقم : 
التاريخ :        /       /    14 هـ
المرفقات :


نموذج طلب تمديد إيفاد (يستكمل من جهة الدراسة )
أولا : معلومات عن الموفد :
	الاسم الرباعي 
	
	رقم جوال الموفد 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جهة العمل
	
	البريد الالكتروني للموفد
	


ثانيا :معلومات عن الإيفاد
	الدرجة العلمية الموفد لها
	( ماجستير (      دكتوراه
	التخصص
	

	مدة الإيفاد الموافق عليها من قبل اللجنة                          
	المدة  : 
اعتباراً من     /      /      14هـ
	التاريخ المتوقع للحصول على الدرجة العلمية
	

	سبق أن تمت الموافقة على التمديد
	المدة  : 
اعتباراً من       /     /      14هـ
	التاريخ المتوقع للحصول على الدرجة العلمية بعد التمديد
	


ثالثا : معلومات عن التمديد
	المدة المطلوبة للتمديد
	
	التاريخ
	اعتباراً من :       /      /      14 هـ

	تقديره الدراسي في التقرير ما قبل الأخير
	
	تقديره الدراسي في التقرير الأخير
	

	التقديرات المعتمدة في جهة التقييم
	
	
	


رابعا: رأي الأستاذ المشرف على دراسته :
	

	

	

	

	الاسم                                                           التوقيع                                      التاريخ         /          /          14 هـ


خامسا: مبررات الطلب
	

	

	

	


سادسا : رأي قسم الدراسات العليا :
	

	

	


اسم المسئول الأول عن الدراسات العليا


              
التوقيع
   
                       الختم
بسم الله الرحمن الرحيم

                وزارة التربية والتعليم

الإدارة العامة للتربية والتعليم بمنطقة الرياض

               إدارة التدريب التربوي

نموذج بيانات ومستندات ملف طلب تمديد إيفاد للعام    14  /   14هـ

	اسم المرشح
	
	الدرجة العلمية المرشح لها
	

	جهة العمل
	الإدارة العامة للتربية والتعليم بمنطقة الرياض
	التخصص المرشح له
	

	الجامعة
	
	مقرها
	

	رقم الجوال
	
	جوال آخر
	

	مدة الإيفاد وبدايته
	
	رقم قرار الوزارة للإيفاد
	

	هل سبق له التمديد
	نعم   (        )    لا   (       )
	رقم قرارات التمديد
	


المستندات المطلوب وضعها في ملف المرشح :

	م
	اسم المستند أو النموذج
	رقمه
	مسؤول التدريب في الإدارة
	مسؤول الإيفاد في الوزارة
	ملاحظات

	1
	نموذج طلب الإيفاد معبأ طباعة ولا يعبأ يدوياً
	1
	
	
	

	2
	نموذج طلب تمديد الإيفاد
	6
	
	
	يستكمل من جهة الدراسة

	3
	السجل الأكاديمي لجميع الفصول الدراسية
	ـ
	
	
	

	4
	صورة من قرار الإيفاد ( قرار الوزارة )
	ـ
	
	
	

	5
	صورة من السجل المدني للموفد
	ـ
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	توقيع المسئول عن ترتيب الملف ومراجعته
	الاسم
	
	
	

	
	
	التوقيع
	
	
	


إيضاحات عند تعبئة النموذج :

* تتم تعبئة البيانات الأولية بكل دقة من قبل المسئول عن الإيفاد بالإدارة .
* يجب ترتيب جميع الأوراق والنماذج في ملف المرشح حسب الترتيب الموضح أعلاه .

* يتم التأشير من قبل المسئول في الجهة التي تم الترشيح من قبلها بوضع علامة ( / ) أمام كل مستند أو نموذج .

* يقوم المسئول عن إعداد الملف بالتوقيع في المكان المخصص لتوقيعه بعد تدوين اسمه .

* يوضع هذا النموذج بعد الانتهاء منه في مقدمة ملف المرشح وجميع المستندات تأتي مرتبة بعده حسب ترتيبها في هذا النموذج .
